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1、 實習學生基本資料

	姓名
	
	學號
	

	居住地址
	
	電話
	

	E-mail
	
	手機
	

	緊急事件

聯絡人
	
	關係
	
	緊急事件
聯絡人電話
	


2、 實習機構基本資料

	機構名稱
	
	負責人
	

	住址
	
	電話
	

	機構
輔導員
	
	輔導員
電話
	


實 習 雙 週 誌
三、實習雙週誌
	民國    年   月   日 星期     ～ 民國    年   月   日 星期     

	指導人員
	
	單位名稱
	

	  工作內容
（交辦事項）
	

	
	

	
	

	實習心得
	250字

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


實 習 心 得 報 告
四、實習心得報告

	


實 習 成 績
五、嶺東科技大學應用外語系學生校外實習評量表
（實習機構實習輔導教師）
	實習機構：

	實習部門：

	職稱： 

	學生姓名：

	實習期間：自民國     年    月    日至民國      年    月     日

	評分項目
	評 分 (0分-10分)

	學習態度
	

	資訊應用
	

	職業倫理
	

	整合創新
	

	熱誠服務
	

	專業素質
	

	團隊合作
	

	人際關係
	

	語文表達、溝通能力
	

	文化素養、儀容禮節
	

	總分(滿分為100分)：____________ 分

	總評語：



	機構
輔導教師
	
	學校
輔導教師
	
	系主任
	


六、嶺東科技大學應用外語系學生校外實習評量表
（學校輔導教師）
	實習機構：

	實習部門：

	職稱： 

	學生姓名：

	實習期間：自民國     年     月     日至民國       年      月     日

	評分項目
	評 分 (0分-10分)

	學習態度
	

	資訊應用
	

	職業倫理
	

	整合創新
	

	熱誠服務
	

	專業素質
	

	團隊合作
	

	人際關係
	

	語文表達、溝通能力
	

	文化素養、儀容禮節
	

	總分(滿分為100分)：____________ 分

	總評語：



	學校
輔導教師
	
	系主任
	


七、嶺東科技大學應用外語系學生校外實習評量表
（實習成果）
	實習機構：

	實習部門：

	職稱：

	學生姓名：

	實習期間：自民國      年     月     日至民國      年      月     日

	
	評分項目
	評 分 (0分-20分)

	實習手冊
	外語文化應用 (20%)
	

	
	專業能力應用 (20%)
	

	
	語言表達能力 (20%)
	

	
	資訊能力應用 (20%)
	

	
	成果報告書完整度 (20%)

依照嶺東科技大學應用外語系學生校外實習成果檢核表
	

	總分(滿分為100分)：____________ 分

	總評語：



	學校
輔導教師
	
	系主任
	


八、嶺東科技大學應用外語系學生校外實習總成績

	實習機構：

	實習部門：

	職稱：

	學生姓名：

	實習期間：自民國     年     月     日至民國      年     月     日

	實習機構

實習輔導教師
	得分
	比例
	得分*比例

	
	
	50 ％
	           分

	學校
輔導教師
	得分
	比例
	得分*比例

	
	
	30 ％
	           分

	實習成果
	得分
	比例
	得分*比例

	
	
	20 ％
	           分

	總 成 績
	

	學校
輔導教師
	
	系主任
	


實 習 剪 影
九、實習照片
	

	圖1
	
	拍照日期
	民國   年  月  日


	

	圖2
	
	拍照日期
	民國   年  月  日


	

	圖3
	
	拍照日期
	民國   年  月  日


	

	圖4
	
	拍照日期
	民國   年  月  日


申 請 曁 計 畫 書
校外實習合約書
保險證明
切結書
學生校外實習
時數統計表
嶺東科技大學應用外語系學生校外實習時數統計表

	校外實習學生
	班級： 四外語 _______
	實習機構簽章 
 (請蓋公司章)

	
	姓名： 
	

	
	學號： 
	

	
	電話： 
	

	實習年份
	實習月份
	實習時數小計
	實習機構指導人員簽章

	_______年
	2月
	____________ 小時
	

	
	3月
	____________ 小時
	

	
	4月
	____________ 小時
	

	
	5月
	____________ 小時
	

	
	6月
	____________ 小時
	

	
	7月
	____________ 小時
	

	實習時數合計
	__________ 小時
	

	備 註
	1、實習學生須與實習指導人員協調實習時段並配合遵守排定之班表。
2、每日實習總時數最高為8小時。

3、本表請確實按月依實際實習時數逐次記錄，並請實習指導人員核對簽章。
4、請實習學生於實習結束後將本表送交系辦行政助理彙整並登錄實習時

   數。


嶺東科技大學應用外語系學生校外實習時數統計表

	校外實習學生
	班級： 四外語 _______
	實習機構簽章
 (請蓋公司章)

	
	姓名： 
	

	
	學號： 
	

	
	電話： 
	

	實習年份
	實習月份
	實習時數小計
	實習機構指導人員簽章

	_______年
	8月
	____________ 小時
	

	
	9月
	____________ 小時
	

	
	10月
	____________ 小時
	

	
	11月
	____________ 小時
	

	
	12月
	____________ 小時
	

	_______年
	1月
	____________ 小時
	

	實習時數合計
	 __________ 小時
	

	備 註
	1、實習學生須與實習指導人員協調實習時段並配合遵守排定之班表。
2、每日實習總時數最高為8小時。

3、本表請確實按月依實際實習時數逐次記錄，並請實習指導人員核對簽章。
4、請實習學生於實習結束後將本表送交系辦行政助理彙整並登錄實習時

   數。


電腦繕打，蓋簽章處除外





電腦繕打





電腦繕打





圖片說明與日期請電腦繕打
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